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CONTENIDO DEL INFORME MENSUAL DE INTERVENTORIA.
1. INTRODUCCION

(Se hace una presentacion del documento y se describe el objetivo del contrato de
interventoria. Se realiza una breve resenia de la localizacion y de las actividades realizadas
durante este periodo de ejecucion del proyecto)

2. INFORMACION DEL CONTRATO DE INTERVENTORIA.
2.1 Informacion general del contrato.

(Se diligencia la tabla con la informacion del contrato de interventoria y se completa con
todas las prorrogas modificaciones y adiciones que haya, con los datos especificos de cada
caso.) (Se debe relacionar el numero del contrato, fecha de suscripcion, objeto, Contratista,
NIT, representante legal, valor inicial del contrato, anticipo, adiciones, fecha de adiciones,
valor total del contrato, modificaciones, aclaraciones, suspensiones, cesiones de
participacion contractual, plazo, fecha de inicio, fecha de terminacion actual del contrato y
nombre del supervisor. A continuacion, se muestra un ejemplo:

CONTRATO No.

FECHA DE SUSCIPCION

OBIJETO.

CONTRATISTA

NIT

REPRESENTANTE LEGAL

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

ANTICIPO (XX%) $

VALOR DE LA ADICION No 01 $

FECHA DE ADICION No 01

VALOR TOTAL

TERMINO PRORROGA No. 01
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FECHA DE PRORRROGA No 01

FECHA DE SUSPENSION No 01

PLAZO

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION ACTUAL DEL
CONTRATO

SUPERVISOR

2.2 Recursos del contratista

2.2.1 Personal

(Se tramita la tabla indicando nombre, cargos del personal, dias laborados, ausentismo,
control de la seguridad social e incidentes de trabajo)

Nombre | Cargo Dias Ausentis Control de la seguridad | Incident
laborad | mo social es de
0s EPS ARL F. de | trabajo

Pension
(se (se (se (se (nom (nom (nom (se
escribe | escribe | escribe | escribe el | bre de | bre de | bre del | escribe
el el cargo | el numero EPS ARL fondo de | el
nombrey | del numero | de donde donde pension | numero
apellido | trabajad | de dias | ausentis | esta esta al cual | de

del or) laborado | mos afiliado) | afiliado) | esta incidente

trabajad s por el | presentad cotizand | s de

or) trabajad | os por el 0) trabajo
or) trabajado reportad
r) 0s)

(Se hace la verificacion del pago de aportes de seguridad social y demds aportes legales
del personal contratado para la ejecucion del contrato de interventoria, diligenciando la
siguiente tabla)
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MES AL QUE
PLANILLA VALOR
TIPO DE APORTE CORRESPONDE EL
N° APORTE
APORTE

SALUD (se escribe el (se escribe el (se escribe el mes al
No. De la | valor de aporte | que corresponde el pago
planilla de | correspondiente | de la seguridad social)
pago de la | ala salud)
seguridad
social)

PENSION (se escribe el (se escribe el (se escribe el mes al
No. De la | valor de aporte | que corresponde el pago
planilla de | correspondiente | de la seguridad social)
pago de la | ala pension)
seguridad
social)

ARL (se escribe el (se escribe el (se escribe el mes al
No. De la | valor de aporte | que corresponde el pago
planilla de | correspondiente | de la seguridad social)
pago de la| ARL)
seguridad
social)

CAJA DE (se escribe el (se escribe el (se escribe el mes al
No. De la | valor de aporte | que corresponde el pago

COMPENSACION FAMILIAR | planilla dl pago | correspondiente | de la seguridad social)
de la seguridad | a la C. de
social) compensacion
familiar)

2.3 Control de inspeccion y ensayos.

(Se presenta la relacion de inspecciones, planes de muestreo, protocolos y ensayos hechos
por la interventoria, relacionados durante el periodo del informe. En este numeral se debe
adjuntar los certificados expedidos por el laboratorio que realiza las pruebas).

2.4 Actividades de orden financiero.

2.4.1 Manejo de anticipo.
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(Se relaciona el balance del anticipo entregado al interventori. Diligenciar en detalle
segun el control del anticipo realizado. adicionalmente debe adjuntar informe de inversion
de anticipo, acta de legalizacion, informes de la fiducia, extractos, soportes de reintegro de
rendimientos, certificacion de rendimientos y cancelacion de la fiducia. todo debidamente
aprobado por la entidad contratante y presentar conclusiones del manejo del anticipo)

BALANCE
VALOR SALDO POR
| Z:XEA0) DESEMBOLSO A0V A AMORTIZAR
8 (se escribe 8 (se escribe el ol Vi lo;{seueesji;;fae
(Describe el pago donde el valor valor amortizado a or amo(itizar p
la  fiducia  realizo  el| desembolsado la fecha por la P la fecha por la
desembolso) por la f_zducza ) ﬁdu_cza) fiducia )
$ $ $
8 (se escribe
. 8 (se escribe el | el valor total que
j vcgj}jﬁgﬁ ¢ valor total falta por
TOTAL desembolsado amortizado a la amortizar a la
. fecha por la fiducia) |  fecha por la
por la fiducia ) i fiducia )
2.4.2 informe financiero del contrato.

(Se relacionan los desembolsos hechos por la entidad, desde la suscripcion del contrato
hasta la fecha de la presentacion del informe, de acuerdo a la forma de pago establecida en
la minuta del contrato) (en esta parte se escribe el valor del anticipo, los diferentes pagos
parciales realizados al interventor)

INFORME FINANCIERO CONTRATO DE INTERVENTORIA No. XX
Valor total contrato de | $ XXX XXX. XXX 100%
interventoria
Anticipo (XX%) $ XXX XXX XXX XX%
Concepto | Valor % Amortizaci | % Valor Fech | Estado
factura ones neto a de | del
do descuentos recibido | pago | pago
Anticipo | $  (se| % (se |$ (se escribe | %  (se | $ (se | (Se (Se
escribe | escribe | el valor del | escribe | escribe el | escri | escribe
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el valor | el anticipo el valor neto | be la | si la
del porcent | amortizado y | porcenta | recibido, | fecha | entidad
anticip | aje del | descuentos |je del | que es la | en ya pago
0) anticipo | realizados anticipo | resta del | que | el acta
) en cada acta | amortiza | valor se ha | parcial
parcial) do v | facturado | salid | al
descuent | menos la | o el | contrati
os amortizac | acta) | sta o si
realizad | ion y todavia
os  en | descuento no lo ha
cada S hecho)
acta realizado) (PAGA
parcial DO O
NO
PAGAD
0)
Acta
parcial de
Intervent
oria N°1
Total $ (se|% (se|$ (seescribe|% (se|$ (se
escribe | escribe | el valor del | escribe | escribe el
el valor | el anticipo el valor neto
total del | porcent | amortizado y | porcenta | recibido
anticip | aje total | descuentos | je total | total, que
0) del totales del es la resta
anticipo | realizados anticipo | del valor
) en cada acta | amortiza | facturado
parcial) do vy | menos la
descuent | amortizac
os ion v
realizad | descuento
os en|s
cada realizado)
acta
parcial

2.5 Actas legales suscritas por el interventor.

Se presenta la relacion de las actas legales suscritas (de pago, de vendad, modificatoria,
etc.) desde el inicio del contrato hasta la fecha del informe actual. Se describe el nombre del
acta, fecha de la suscripcion del acta, motivo del acta y la fecha de finalizacion del contrato.
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NOMBRE O TIPO DE FECHA DE SUSCRIPCION DEL | MOTIVO DEL ACTA

ACTA

ACTA

Se escribe el nombre o
tipo de acta a relacionar.

Se escribe la fecha en la que se
suscribio el acta.

Se escribe el motivo por
la cual se suscribio el
acta.

ACTA DE SUSPENSION DEL
SUSPENSION CONTRARO
ACTA DE REINICIO REINICIO DEL
CONTRATO
ACTA DE SUSPENSION DEL
SUSPENSION CONTRARO
ACTA DE REINICIO REINICIO DEL
CONTRATO
2.6 Control de polizas.

(Se presenta la informacion de las polizas aprobadas para el contrato de interventoria)

MODIF AN

ICACION | EXO VIIiENC . ES
SEGUN <t No. FEC | TAD

, MPANI PO LOR

(Prorroga, AM HA DE | O DE
.y ADE | LIZA ASEG
Adicion SEGUR | S No PARO D H URAD APROB| LAS

y/o 0S ’ ESD | AST o ACION | POLI

Suspensio E A ZAS
n No.)

Se Se Se Se Se Fe Fe Se Se Se
escribe la|escribe escrib escrib | escrib | cha | cha escribe escribe |escrib
razon por|el e ol eel eel de de ol valor la fecha|esilas
la cual se|nombre niimer | TiUmer | ampar inicio | finali del | que la | poliza
esta de la o de o del oa de | zacio umaro entidad |s  se
haciendo el | comparii anexo | cubrir | cober| n de P estatal |encue
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cambio de|a las dela | por | tura |cober a ntran
las polizas. | asegura |polizas | poliza | incum | dela | tura | cubrir. vigent
dora plimie | pdliz | de la es o
ntode | a | poliz no
las a
obliga
ciones
contra
ctuales

2.7 Relacion de correspondencia.

(Se verifica el cumplimiento de los aspectos mencionados en la correspondencia que se
reciba o se envié a cada una de las partes involucradas, realizando seguimiento y verificando
su cumplimiento)

FEC REFERE ASU ) REC OBSERVA
HA NCIA NTO ENVIA IBE CION
RADICADO
(Se Se escribe si
. Se escribe la solicitud fue
escribe . .
la referencia Se respondida o la
la fecha S Se . -
del radicado, . . : escribe |actuacion que
cuando . escribe el Se escribe el remitente| . .
es decir, el . quien se realizo ante
se , asunto del oficio .
. numero de . recibe el |la
radico . del oficio . .
ol consecutivo oficio correspondenci
oficio) de radicacion a, o si el oficio
: es informativo

2.8 Relacion de documentos tramitados. (si aplica)

(Se presenta la relacion de los diferentes documentos tramitados con el ente contratante
por el contratista de interventoria. Como los contrato, cesiones y modificaciones a estos.)
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No. | DOCUMENTO FECHA OBSERVACIONES

2.9 Actividades de seguridad y salud en el trabajo

Se realiza un andlisis de las principales actividades realizadas durante el periodo con
relacion con el plan de seguridad y salud en el trabajo y sus principales conclusiones al
contrato de interventoria derivadas del informe.

2.9.1 Entrega de dotaciones y elementos de proteccion personal (EPP).

NOMBRE | CARGO | DOCUMENTO | MARQUE CON | CANTIDAD | DESCRIPCION

DE UNA X

IDENTIDAD | EPP | DOTACION
Se escribe | Se Se escribe el | Se Se marca con | Se escribe el | Se el tipo de EPP
los escribe | numero de | marca | una “X”, si es | numero de | y/o dotacion
nombres y | el cargo | documento  de | con dotacion. EPP y/o | entregada.
apellidos | de la | identidad de la | una dotacion
de la | persona | persona “X”, entregada.
persona si es

EPP.

2.9.2 Seguridad social, ausentismos e incidentes de trabajos.

Nombre

Cargo

Control de la seguridad social
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Ausentism | EPS ARL F. de | Incidente
0 Pension s de
trabajo
(se (se (se (nombr (nombr (nombr (se
escribe el | escribe el | escribe la|e de EPS|e de ARL | e del | escribe la
nombre y | cargo del | razon  de | donde estd | donde estd | fondo de | razon por
apellido trabajador | los afiliado) afiliado) | pension al | la  cual
del ) ausentismo cual estd | hubo un
trabajador s cotizando) | incidente
) presentado de
s por el trabajo)
trabajador)
2.9.3 Control de trabajo en altura y espacios confinados.
Nombre Cargo Certificaciones | Certificaciones | Vigencia
de trabajo en | de espacios
altura confiados
(se (se (se  coloca (se  coloca (se
escribe el | escribe el |una “X”, si el | una “X”, si el | coloca si
nombre y | cargo del | trabajador trabajador el curso se
apellido trabajador) | cuenta con este | cuenta con este | encuentra
del curso 'y se|curso 'y Se|vigente o
trabajador) encuentra encuentra no)
certificado) certificado)

2.9.4 Charlas de seguridad y salud en el trabajo
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Nombre de | Asistentes Personal Persona Periodicidad | Cantidad
la charla al que va | encargada de charla
dirigido la | de realizar
charla la charla
(se (se (Se (se (Se escribe | (Se escribe
escribe el | escribe el | escribe el | escribe el | la frecuencia | el numero
tema que fue | numero de | tipo del | nombredela | en que se|de charlas
tratado personas personal al | persona que | realiza la | de este tipo
durante el | que cual se le | realizo  la | charla) realizada
desarrollo asistieron a | dicto la | charla) durante el
de la charla) | la charla.) charla.) periodo)

2.9.5 Actividades relacionadas con el protocolo de bioseguridad

(Se hace un resumen con evidencia fotogrdfica de todas las actividades relacionadas a la
pandemia por covid-19, hechas por el interventor.)

3. ANEXOS

Se anexan los siguientes documentos:

Anexo 1 Actas de comité de obra (Formato de acta de comité de obra)

Anexo 2 Correspondencia generada en el periodo

Anexo 3 Resefia fotografica del periodo (Formato de registro fotografico)
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Formato de acta de comité de obra

FORMATO PAGINA1DE 1

VER | La entidad debe colocar la version del

SION formato

COD | La entidad debe colocar el codigo del

ACTA DE COMITES DE OBRA I1GO formato
VIGE
NTE La entidad debe colocar desde cuando va a

DESDE | estar vigente el formato

Se escribe la fecha en la que se realiza el comité de

FECHA obra

CIUDAD Se escribe la ciudad donde realiza el comité de obra

OBJETO DEL CONTRATO Se escribe el objeto del contrato de obra

NUMERO DEL CONTRATO Se escribe el numero del contrato de obra

Se escribe el numero del consecutivo de las

CONSECUTIVO ACTA reuniones

NOMBRE ASISTENTES CARGOS

Se escribe el nombre de las personas que Se escribe el cargo de las personas que asistieron al
asistieron al comité de obra. comité de obra.

TEMA A TRATAR

Se escribe los temas a tratar durante el comité de obra.

DESARROLLO

Se escribe el desarrollo de los temas tratados durante el comité de obra.

COMPROMISOS

Se escribe los compromisos adquiridos por todas las partes durante el comité de obra.

CONVOCATORIA PROXIMA REUNION

Se escribe la fecha de convocatoria para el proximo comité de obra.

HORA DE INICIO HORA DE TERMINACION

Se escribe la hora en la que se inicia el comité

de obra Se escribe la hora en la finaliza el comité de obra.

FIRMA DE LOS PARTICIPANTES
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Se coloca las firma, nombres y documentos de identidad de todos los participantes en el comité de obra

Formato de registro fotografico

REGISTRO FOTOGRAFICO

ALCALDIA DE CHIMICHAGUA

OBJETO DEL CONTRATO DE OBRA:

Se escribe el objeto del contrato de obra.

OBJETO DEL CONTRATO DE

INTERVENTORIA:

Se escribe el objeto del contrato de interventoria.

INFORME No.

Se escribe el numero del consecutivo del informe.

Se inserta la fotografia de la actividad que se haya

ejecutado durante el periodo del informe.

describe la actividad de la

Actividad: Se

fotografia insertada.

Actividad:
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Actividad:

Actividad:
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